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ユーザー登録が完了した後のCBT申込み操作⽅法を説明致します。

こちらの資料は⽣命保険協会HPに掲載されている『試験事務マニュアル』と『CBT申
込みマニュアル』の⼀部を抜粋したものになります。
詳細は『試験事務マニュアル』と『CBT申込みマニュアル』にてご確認下さい。
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はじめに CBT申込みシステムを利⽤するにあたって必要なもの

★動作推奨環境

インターネットに接続しているパソコン

• インターネットブラウザ︓Internet Explorer11, Microsoft Edge, Google Chrome 
• 画⾯解像度︓1024×768 ピクセル以上

※インターネットの閲覧サイトに制限がある場合は、システムをご利⽤いただけない可能性があります。⽣保協会の
HPに掲載されている『CBT申込みマニュアル』をご参照の上、設定頂けますようお願いします。

★携帯電話のキャリアメールアドレスでRFC仕様に準拠していないアドレスを使⽤した場合にはエラーと
なります。その際は別のメールアドレスをご利⽤下さい。

メールアドレス

RFC仕様に準拠していないメールアドレスの例
① アットマーク(@)の直前にピリオド(.)がある場合 abc.@example.jp
② メールアドレスの先頭にピリオド(.)がある場合 .abc@example.jp

まずはじめに、CBT申込みをご利⽤するにあたって必要なものをご確認ください。

Internet Explorer11, Microsoft Edge, Google Chromeなどのインターネットブラウザ
に接続しているパソコン、そしてメールアドレスが必要になります。

インターネットの閲覧サイトに制限がある場合は、システムをご利⽤いただけない可能性がござ
います。⽣保協会のHPに掲載されているCBT申込みマニュアルをご参照の上、設定頂けます
ようお願いします。

メールアドレスに関しても、携帯電話のキャリアメールアドレスでRFC仕様に準拠していないアド
レスを使⽤した場合にはエラーとなります。その際は別のメールアドレスをご利⽤下さい。
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申込み⽅法

代理店⼀括 代理店個別 代理店個⼈

概要 代理店の申込担当者が、代理店に所属する受験者の試験申込みを⼀
括して⾏う⽅法

受験者本⼈がCBT申込システムに直
接⼊⼒・選択し申込を⾏う⽅法

どんな時に便利︖
⼀定程度まとまった⼈数の申込があ
り、希望する試験⽇・時間帯が確定
している場合

⼀定程度まとまった⼈数の申込
があり、試験⽇時や会場を個別
に選択したい場合

受験者本⼈が⾃分の都合に合わせて
受験したい場合

試験申込開始⽇ 試験⽇の90⽇前

試験申込締切⽇

《受験⼿数料の精算⽅法による》
・クレジットカード払い︓

試験⽇の４営業⽇前まで
・コンビニ/ペイジー払い︓

試験⽇の12営業⽇前まで

《受験⼿数料の精算⽅法による》
・クレジットカード払い︓試験⽇の3営業⽇前まで

・コンビニ/ペイジー払い︓試験⽇の10営業⽇前まで

試験⽇時・会場の特定 ファイルアップロードした翌営業⽇ 即⽇

! この申込操作⽅法ガイドは『代理店個⼈』での申込⽅法になります。

代理店様の申込⽅法は『代理店⼀括』、『代理店個別』、『代理店個⼈』の３種類
あります。

『代理店⼀括』、『代理店個別』は、予約申し込みテンプレートに受験者情報などを
⼊⼒して申込ファイルを作成し、CBT申込みシステムにアップロードする必要があります。
そのため、基本的に⼀定数の受験者がいる場合は便利ですが、少⼈数の場合は『代
理店個⼈』の申込⽅法の⽅が便利です。

尚、本申込操作⽅法ガイドは『代理店個⼈』での申込⽅法になりますので、『代理店
⼀括』、『代理店個別』を選択される場合は
代理店向け『試験事務マニュアル』と『CBT申込みマニュアル』をご参照下さい。

2



3

CBT申込み可能時間

稼働⽇︓平⽇（⼟⽇祝⽇・年末年始の休⽇以外）
稼働時間︓9:00~18:30

各機能の利⽤可能時間は下表の通りです。

CBT申込みシステム稼働時間

機能 利⽤時間
ログイン 9:00~18:29
試験申込関連(試験申込み、試験⽇時変更) ⼀般課程試験︓9:00~18:30

その他の試験︓9:00~18:00
その他機能(受験票ダウンロード、予約情報変更、帳票出⼒) 9:00~18:30

! 18:30を経過すると強制的にログアウトとなり、それまでの操作は無効となりますのでご注意下さい。

ユーザー登録編でもお伝えしましたが、⼀般課程試験の申込は18時半までで、その他の業
界共通試験は18時までが利⽤時間となっています。

⼀度、試験申込みなどの操作を始めますと中断はできません。
また、タイムアウトとなった場合や画⾯上で15分間操作を⾏わないと⾃動的に接続が切れて
⼊⼒内容は無効となります。
ご利⽤時間にご注意下さい。
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試験申込(個⼈)

! ユーザー登録完了後の申込み操作⽅法になります。

"申込み"を
クリックして下さい

ユーザー登録完了後、『試験申込(個⼈)』をクリックして下さい。
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試験科⽬の選択

“試験科⽬”を選択後“次へ"ボタンを
クリックして下さい

次に試験科⽬を選択し、『次へ』ボタンをクリックして下さい。
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受験者情報の⼊⼒

『代理申請会社（代申会
社）』を選択して下さい。

留意点①

ここからは受験者情報を⼊⼒します。まずは必須と表⽰されている項⽬をご⼊⼒して下さい。

ここでの留意点①ですが、所属情報の『会社コード』はプルダウンから『代申会社』を選択して
ください。
NN⽣命が代申会社でしたら、NN⽣命を選択してください。NN⽣命が⾮代申会社なら、代
申保険会社を選択してください。
代申会社をお間違えの無いようにお願い致します。
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受験者情報の⼊⼒

代理店代表者は委託契約⽇、代理店使
⽤⼈は研修初⽇を⼊⼒して下さい。

※本サンプルでは法⼈代理店使⽤⼈の申込となっているため、
「⼊社年⽉⽇は研修初⽇を⼊⼒してください。」という⽂⾔が表
記されています。

留意点②

『個⼈コード』、『所属コード』、『所属名』は⼊⼒不要です。

ここで留意点②です。⼊社年⽉/委託契約⽇の欄ですが、代理店代表者は委託契約⽇を
代理店使⽤⼈は研修初⽇を⼊⼒して下さい。
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受験者情報の⼊⼒

兼業コードをプルダウンから
選択して下さい。

留意点③

留意点③ですが、受験者の兼業コードをプルダウンから選択してください。

⽣命保険の取り扱いのみを⾏っており、兼業がない場合は『なし』を選択してください。
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受験者情報の⼊⼒

AAA

NAI ⼊⼒不要

⼀般課程試験の申込みの場合は、まだ『募集⼈登録
番号』は発⾏されていませんので、⼊⼒不要です。
専⾨課程以降の申込みの場合は、⼊⼒して下さい。
『募集⼈登録番号』は当社IRIS上の代理店情報ペー
ジの募集⼈⼀覧に記載されております。

留意点⑤

・『⽀社（代申⽀社）コード』に『AAA』と
⼊⼒してください。
・『受験⽀社コード』に『NAI』と⼊⼒して
下さい。

留意点④

40ECXXXXXXXXX

04EDXXXXXXXXX

XXXXX

XXXXX

●● ●●

●● ●● ○○

2009/X/X

2009/X/X

(1990/X 0000000000)

(1990/X 0000000000)

《IRISイメージ図》

次に留意点④ですが、『⽀社(代申⽀社)コード』欄にはアルファベットでAAAと⼤⽂字のAを
３つ⼊⼒して下さい。
そして、『受験⽀社コード』にはアルファベット⼤⽂字でNAIと⼊⼒して下さい。

続いて留意点⑤です。⼀般課程試験の場合は、まだ『募集⼈登録番号』は発⾏されていま
せんので、⼊⼒不要です。
⼀⽅で、専⾨課程以降の業界共通試験を申込みされる場合は⼊⼒必要となります。
『募集⼈登録番号』は当社IRIS上の代理店情報ページの募集⼈⼀覧表に記載されており
ます。
この番号は当社独⾃の募集⼈コードではなく、財務局で登録されている登録番号になります
のでご注意下さい。

尚、受講番号は⼊⼒不要です。
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受験者情報の⼊⼒

〇〇〇

XXXXXXXXX

『代理店番号』と『代理店事務所コード』は当社IRIS
上の代理店情報ページに記載されております。
尚、新規登録代理店様に関しては、当社よりご案内さ
せて頂きます。

留意点⑥

XXXX

《IRISイメージ図》

AAAAA

40ECXXXXXXXXX

㈱〇〇〇 AAAAA
XXXX

代理店情報欄では『代理店名』、『代理店番号』、『代理店事務所コード』を⼊⼒して下さい。

ここで留意点⑥です。『代理店番号』と『代理店事務所コード』も当社IRIS上の代理店情
報ページに記載されておりますので
こちらでご確認下さい。先ほど同様、この番号、コードは当社独⾃の代理店番号や事務所
コードではありません。
財務局で登録されている代理店番号と事務所コードになりますので、ご注意下さい。

新規登録代理店様に関しては、当社よりご案内させて頂きます。

最後の『代理⽤会社コード』、『代理⽤⽀社コード』は⼊⼒不要になりますので、そのまま『次
へ』ボタンをクリックして下さい。
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試験⽇の選択

希望⽇を選択して下さい

受験する都市を選択して下さい

カレンダーから試験⽇を選択します。
申込み可能な試験⽇は下線付きで表⽰されますので、希望の試験⽇をクリックして下さい。

カレンダーの下に都市の選択が現れますので、希望する都市を選択し『次へ』ボタンをクリックし
て下さい。
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試験時間の選択
希望の時刻を
選択して下さい

空席状況表⽰

〇 空室あり
(5席以上）

△ 空室あり
(5席未満）

× 空席なし

ー ⾮開催

選択した都市の会場⼀覧と空席状況が表⽰されます。希望する試験会場と集合時刻の
『選択』をクリックし、選択されたら『登録』をクリックします。

試験会場をクリックすると、会場の詳細画⾯が別ウィンドウで表⽰されます。
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試験⽇時の登録

本サンプルでは選択した試験⽇が10営業
⽇未満になるため、コンビニ決済・ペイジー
払いを選択できません。
⽀払⽅法はクレジットカード⽀払いのみにな
ります。

!
・銀⾏振込等上記以外の⽀払い⽅法の取り扱いはありま
せん。
・クレジットカードの名義は受験者と同⼀⼈の名前でなくて
も可能です。

 クレジットカード払い
 コンビニ払い
 ペイジー

選択できる⽀払⽅法

確認メッセージが表⽰されますので、『登録する』をクリックします。

次に⽀払い⽅法のページが表⽰されます。
受験料の⽀払⽅法は、クレジット払い、コンビニ払い、ペイジーの３つから選択可能です。
銀⾏振込など、この３つの⽅法以外を選択することはできません。

本資料ではクレジットカード⽀払いでの⽅法をご紹介します。
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クレジット⽀払い

クレジットカード情報を⼊⼒して『次へ』を
クリックして下さい。

⼊⼒内容を確認し『注⽂確定』をクリッ
クして下さい。

⼊⼒したクレジット情報
が表⽰されます

⽀払い⽅法を選択すると、それぞれ⼊⼒画⾯に進みます。

クレジットカードの場合はカード情報を⼊⼒し、『次へ』ボタンをクリックした後、『注⽂確定』ボタ
ンをクリックして下さい。
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受験票のダウンロード

⼊⼒した受験者情報
が表⽰されます。

これで申込は完了となります。

受験料の⼊⾦確認後から受験票のダウンロードが可能です。
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『申込み状況検索』メニュー

“申込み状況検索"を
クリックして下さい

受験票はこちらのメニュー画⾯、『申込み状況検索』からもダウンロードを⾏うことができます。

尚、『申込み状況検索』からは受験票以外にもWeb領収証の印刷や試験⽇時や会場の変
更、受験料⼊⾦状況の確認が可能です。
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受験票イメージ図

ｴﾇｴﾇ ﾀﾛｳ
エヌエヌ太郎

xx-xxxxx-xxxx

受験票は原則A4、カラー⼜は⽩⿊で印刷し、必ず試験当⽇に持参する必要があります。

記載内容に誤りがないことを予めご確認下さい。

また、加筆訂正された受験票では受験できません。

以上が、試験申込みの基本操作⽅法です。
冒頭申し上げた通り、その他の詳細は⽣命保険協会HPに掲載されている『試験事
務マニュアル』と『CBT申込みマニュアル』にてご確認頂けますようお願い致します。
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